
3° Settore 

Monitoraggio del rispetto dei termini dei procedimenti a istanza di parte
CONCLUSI  

Semestre:   ���� 1 dicembre – 31 maggio

     �     �     �     � 1 giugno – 30 novembre

Tipologia dei procedimenti

Numero
procedimenti
*conclusi nel

semestre

Termine di legge
previsto dalla delibera

di giunta numero 21 del
28/01/2014

Numero dei procedimenti che
hanno rispettato il termine

*Anomalie

Numero
procedimenti che

non hanno
rispettato i termini

Numero procedimenti
anormalmente e

ingiustificatamente brevi

 Iscrizione all'Anagrafe degli
Italiani Residenti all'Estero (AIRE)
per espatrio di cittadino italiano 

3.8.1

16 2 giorni lavorativi
successivi alla data di

ricevimento della
comunicazione del

consolato

16

Iscrizione all'Anagrafe degli
Italiani Residenti all'Estero (AIRE)

per trasferimento da altra AIRE
comunale

3.8.4

0 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
presentazione della

dichiarazione



Iscrizione all'Anagrafe della
Popolazione Residente per

trasferimento della residenza
da altro comune

3.8.12

186 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
presentazione della

dichiarazione

180 6

Iscrizione all'Anagrafe della
Popolazione Residente per

trasferimento della residenza
dall'estero per i cittadini non

italiani ed italiani iscritti
all'AIRE 

3.8.13

37 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
presentazione della

dichiarazione

37

Registrazione di variazione
d'indirizzo nel territorio

comunale
3.8.14

112 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
presentazione della

dichiarazione

109 3

Accertamento della effettiva
sussistenza dei requisiti previsti

dalla legislazione per
l'iscrizione

anagrafica/registrazione di
variazione di indirizzo

3.8.15

362 45 giorni dalla
dichiarazione

dell'interessato

239 1

rettifica civico di residenza
3.8.17

Non sono procedimenti ad
istanza di parte, ma d'ufficio

11 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
completamento degli

accertamenti  che
abbiano verificato il

l'errore di civico

11



unificazione/scissione nuclei
familiari coabitanti

3.8.18
Non sono procedimenti ad

istanza di parte, ma d'ufficio

13 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
completamento degli

accertamenti  che
abbiano verificato la
sussistenza/la non

sussistenza di rapporto
di parentela tra nuclei

coabitanti

13

Cancellazione per
trasferimento all'estero di

cittadini non italiani
3.8.24

10 2 giorni lavorativi
successivi alla data di
presentazione della

dichiarazione

10

Accertamento della effettiva
sussistenza dei requisiti previsti

dalla legislazione per la
cancellazione anagrafica per

l'estero
3.8.25

15 45 giorni dalla
dichiarazione

dell'interessato

11 4

certificazioni di residenza
storica d'archivio (APR e

AIRE)
3.8.28

1 30 giorni 1

certificazioni di stato di
famiglia originario/storico

d'archivio
3.8.29

22 30 giorni 22



certificazioni richieste a mezzo
servizio postale

3.8.30

65 30 giorni 64 1

Iscrizione all'anagrafe
temporanea

3.8.33

1 30 giorni 1

Rilascio attestazione di
regolare soggiorno per cittadini

comunitari con provenienza
dall'estero

3.8.35

31 45 giorni dalla
presentazione

dell'istanza contestuale
alla dichiarazione di

residenza con
provenienza dall'estero

31

Rilascio dell'attestazione
permanente per cittadini

comunitari
3.8.36

9 30 giorni 9

Variazione/rettifica dati
anagrafici di cittadini non

italiani
3.8.37

9 30 giorni 9 Verificabile dal
Protocollo



Rilascio elenchi 
3.8.38

Non è un procedimento ad
istanza di parte in quanto gli

elenchi possono essere
rilasciati sono a pubbliche

amministrazioni per motivi di
pubblica utilità

5 30 giorni 5

Rilascio elaborazioni statistiche
3.8.39

2 30 giorni 2

Assegnazione numero civico
3.8.43

27 30 giorni 25 2

albo presidenti di seggio
3.8.49

3 60 giorni 3

albo scrutatori
3.8.50

12 120 giorni 12



albo giudici popolari
3.8.51

1 180 giorni 1

esercizio del diritto al voto in
caso di grave infermità

3.8.54

5 24 ore 5

voto domiciliare
3.8.55

0 Tempo reale/24 ore 0

propaganda elettorale
3.8.56

26 5 giorni 26
Numero verificabile da

protocollo

 emissione tessere elettorali ed
etichette di aggiornamento

delle tessere elettorali
3.8.61

2685 30 giorni 2685
Numero reale verificabile da

registrazione programma
gestionale



certificati di iscrizione
elettorale

3.8.62

5217 Tempo reale/24 ore 5127
Numero reale verificabile in

parte da registrazione
programma gestionale e in
parte da emissione a vista

autentica firme sottoscrittori 
3.8.63

3706 Tempo reale/24 ore 3706
Numero reale verificabile da

registrazione programma
gestionale

Copia liste elettorali
3.8.65

5 30 giorni 5

Riconoscimento cittadinanza
Italiana agli stranieri nati in

Italia con età compresa tra i 18
e i 19 anni.

3.8.72

0 30 giorni

Riconoscimento cittadinanza
Italiana "iure sanguinis"

3.8.74

0 90 giorni



verbale di cremazione
3.8.78

34 30 giorni 34

Affidamento ceneri
3.8.79

10 30 giorni 10

trascrizione atto di stato civile
formatosi all'estero da parte di
cittadino straniero o italiano

residente
3.8.81

25 30 giorni 25

riconoscimento nascituro
3.8.84

7 30 giorni 7

Riconoscimento
3.8.85

2 30 giorni 2



Pubblicazioni di matrimonio
per residenti

3.8.86

35 30 giorni 35

indicazioni sul nome
3.8.92

0 30 giorni

certificazione corrente
3.8.94

700 Immediato 700

certificazione storica e ricerche
d'archivio

3.8.95

480 30 giorni 480

Rilascio certificazione
anagrafica

3.9.1

1106 Tempo reale 1106



Autentica  copia
3.9.2

76 Tempo reale 76

Autentica foto
3.9.3

58 Tempo reale 58

Autentica di sottoscrizione su
dichiarazioni sostitutive

dell'atto di notorietà e speciali
3.9.4

265 Tempo reale 265

Documenti di identità per
residenti/non residenti

3.9.5

1538 tempo reale/un giorno
dal ricevimento del

nulla osta del comune
di residenza

1538

Rinnovo dichiarazione dimora
abituale cittadini
extracomunitari -

aggiornamento scheda
anagrafica

3.9.6

103 Tempo reale 103



Autorizzazione alla vendita
non professionale (mercatini)

3.9.7

23 30 giorni 23

Concessione per sosta disabili
3.9.8

69 30 giorni 69

*Conclusi = si intendono conclusi i procedimenti riferiti al semestre precedente a quello di riferimento.

*Anomalie  = si  intende il  superamento dei  termini  di  legge o regolamento,  ovvero  la  conclusione dei  procedimenti  in  tempi  anormalmente  e
ingiustificatamente brevi.

Sfondo rosa = Le colonne con sfondo rosa  non saranno oggetto di pubblicazione ma di sola comunicazione

Il Report va trasmesso entro il 10 giugno (semestre 1 dicembre – 31 maggio) e 10 dicembre (semestre 1 giugno – 30 novembre)


